NYIREGYHAZA MEGYEI JOGU VAROS
POLGARMESTERENEK

11/2020. (IV. 30.) KGY szam(i

hatarozata

Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Onkormanyzatinak
Kézbeszerzési Szabalyzatarol szold 368/2016. (X11.29.) szdmu hatirozat mddositdsardl

Nyiregyhdza Megyei Jogli Varos Polgdrmestere a veszélyhelyzet kihirdetésérdl sz6lé 40/2020. (11.11.) Korm.
rendelet 1. §-dban kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel, a katasztréfavédelemrél és a hozza kapcsolddo
egyes térvények médositasardl szold 2011. évi CXXVIII. tdrvény 46. § (4) bekezdéseben kapott felhatalmazés
alapjan Nyiregyhdza Megyei Jogu Viaros Kozgy(lése feladat — és hataskorét gyakorolva a kbvetkezd
hatarozatot hozta:

az elGterjesztés hatdrozat-tervezet mellékletét képezd Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Onkorményzatanak
Kézbeszerzési Szabdlyzatardl szolé 368/2016. (X1.29.) szami egységes szerkezetli Kozbeszerzési
Szabalyzatat elfogadja.
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Melléklet a 11/2020.(1v.30.)/ KGY szamu hatdrozathoz

Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Onkormanyzatanak
Kozbeszerzési Szabalyzatarél

(egységes szerkezetben a 11/2020. {IV.30.) KGY szimu hatdrozattal )

A Kozgylilés Nyiregyhaza Megyei Jogu Viros Onkormdnyzata, mint ajénlatkérd (a tovabbiakban: ajanlatkérs)
kdzbeszerzéseinek rendjérdl a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLII. térvény (a tovdbbiakban Kbt.) 27. §
(1) bekezdése alapjdn az aldbbi szabalyzatot alkotja:

(1 Fejezet
Altaldnos rendelkezések
1. Cim

A kibzbeszerzési szabalyzat célja és hatdlya

1./ A kbzbeszerzési szabalyzat célja

Ezen kdzbeszerzési szabdlyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezései alapjdn a Nyiregyhaza Megyei Jogu Viros
Onkorményzata &ltal lefolytatandé kbzbeszerzési eljarasokban érvényesilibn a verseny tisztasiga,
nyilvdnossaga és atlathatdsaga, az ajénlattevék esélyegyenl&sége és a veliik szembeni egyenl bandsmod.
Ajanlatkérd beszerzései soran torekszik a mikro-, kis- és kdzépvallalkozasok kdzbeszerzési eljarasban vald
részvételének elSsegitésére, valamint a szocidlis és kornyezetvédelmi szempontok figyelembevételére.

Ennek megvaldsulasa érdekében jelen szabalyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével
meghatarozza az ajanlatkérd kdzbeszerzési eljarasai eldkészitésének, lefolytatdsinak, belsd ellendrzésének
feleldsségi rendjét, a nevében eljarg, illetéleg az eljardsba bevont személyek, illetSleg szervezetek feleldsségi
korét, a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét, valamint a kozbeszerzési eljras soran hozott
déntésekért felelds személyt, személyeket, testiileteket,

2./ A szabdlyzat személyi hatdlya

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed az ajdnlatkéré altal lefolytatott kdzbeszerzésekre, illetve a kdzbeszerzési
eljdrasokban a jelen szabdlyzat szerint eljaré személyekre, testiiletekre:

- valamennyi, az Onkormaényzat kdzbeszerzéseit el6készitd, a kdzbeszerzési eljarasokba bevont személyre,

- az Onkormdnyzat altal megbizott szakértére — a szakértd megbizésanak tartalma szerint -,

- az Onkormanyzat altal megbizott felelss akkreditalt kizbeszerzési szaktandcsadéra,

- az eljarasba bevont dnkormanyzati bizottségokra,

- a birdld bizottsagra,

- a ddntéshozo személyekre, testiiletekre.

Jelen szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed tovabba az Onkormaényzat altal fenntartott és irdnyitott
koltségvetési szervekre.



3./ A szabalyzat targyi hatdlya

A szabalyzat hatdlya kiterjed minden olyan adrubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, épitési koncessziéra,
szolgdlitatds megrendelésre, szolgaltatdsi koncessziéra, amelynek értéke a kozbeszerzési eljaras
megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a mindenkori kbzbeszerzési értékhatarokat, valamint arra az esetre,
ha az ajanlatkérd tervpalydzati eljarast folytat le.

Jelen szabalyzat irdnyado a tamogatasbé! megvaldsuld kdzbeszerzési eljdrasok esetén is.

Jelen szabdlyzat hatdlya kiterjedhet azon kdzbeszerzési eljardsokra, melyek esetén az ajanlatkérd mas
ajanlatkérdkkel kozdsen folytat le kbzbeszerzési eljarast.

Ebben az esetben a polgarmester jogosult a Kbt. 27. § (2) bekezdése alapjdn legkésébb az adott kizbeszerzési
eljaras elGkészitését megelGzden meghatdrozni a Kbt. 27. § (1) bekezdésében foglaltakat — eseti
kizbeszerzési szabdlyzat - (a kdzbeszerzési eljards elékészitésének, lefolytatdsanak, belsé ellenbrzésének
feleldsségi rendjét, a nevében eljarg, illetéleg az eljarasha bevont személyek, illetGleg szervezetek felelGsségi
korét és a kbzbeszerzési eljards dokumentdlasi rendjét, az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt,
személyeket, illetdleg testiileteket).

2. Cim

Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasha bevont személyek

1./ Az Onkormanyzat éltal meghirdetett kdzbeszerzés esetén ajanlatkérs nevében a polgdrmester jar el.

2./ A kidzbeszerzések tervezése, elGkészitése, az eljdras lebonyolitdsa a beszerzéssel érintett osztaly
vezetdjének igénybejelentése alapjan a Kdzbeszerzési Referatlran (a tovidbbiakban: Referatura) keresztiil
torténik, amely a Polgdrmesteri Hivatal nem 6nadllé szervezeti egysége, melynek vezetje a Polgarmesteri
Kabinetvezetd.

3./ A Referatura a polgdrmesteri kabinetvezeté-helyettes kizvetlen iranyitasa és feliigyelete alatt végzi
tevékenységét.

4./ A kizbeszerzési eljards elGkészitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljards mas szakaszaban érvényesiilnie kell a kdzbeszerzés targya szerinti, pénziigyi,
jogi és kézbeszerzési szakértelemnek, igy az eljarasba az ilyen szakértelemmel rendelkezd személyeket,
szervezeteket is be kell vonni.

5./ Az adott kbzbeszerzési eljaras elékészitését megel6z6en az ajanlatkérd nevében eljarg, illetve az eljardsba
bevonni kivant személy vagy szervezet, illetve az eljarasba bevont 6nkormanyzati bizottsag tagja irasban
kiteles nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem &ll fenn a Kbt. 25. §-dban meghatarozott
osszeférhetetlenség, illetve adott esetben kételes tavolmaradasi nyilatkozatot tenni.

Az ajanlatkérd nevében eljarg, illetve az eljarasba bevonni kivant személy vagy szervezet, illetve az eljérasba
bevont énkormanyzati bizottsag koteles tovabba irdsban titoktartasi nyilatkozatot tenni.

6./ Akinek személyére nézve Gsszeférhetetlenségi ok ll fenn vagy az eljards lefolytatasa sorén bekovetkezik,
az koteles azt a polgarmesternek haladéktalanul jelezni és az eljdrdshan vald részvételét azonnal
megsziintetni.



Az eljarasba bevont Onkormanyzati bizottsdg tagja a bizottsdg elndkének; a bizottsdg elndke a
polgarmesternek koteles haladéktalanul irdsban bejelenteni, ha a kzbeszerzési eljarasban érintett.

3. Cim
A kizbeszerzési eljarasok dokumentaldsi rendje, bels ellenfrzése

1./ Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz0l6 424/2017 (Xi1.19.} Korm. rendeletben
(tovabbiakban: Korm. rendelet) foglaltak szerint az ajanlatkéré és a gazdasagi szereplk kozétt a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott [rasbeli
kommunikacio elektronikus Uton, az elektronikus kézbeszerzési rendszerben (EKR) - Miniszterelntkség altal
izemeltetett kdzponti kéizheszerzési nyilvantartas és a kizbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat
tamogatd informatikai rendszer - térténik.

Az elektronikus Gton térténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni

a) az eljaras el6készitése soran a Kbt. 28. § (2) és {4) bekezdése korébe tartozo nyilatkozatokra,

b) a szerzGdés megkotésére és

c) - a szerzddés megkdtését kovetGen kezdeményezett elGzetes vitarendezési eljards, iratbetekintési
kérelem és az azzal Osszefiiggd irasbeli kommunikdcio, valamint a Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti
tajékoztatas kivételével - a szerzGdés megkdtését kdvetd kommunikaciora.

A kozbeszerzési dokumentumok elektronikus rendelkezésre bocsatdsara vonatkozd kotelezettség aldli
kivételekre a Kbt. 39. § (2) bekezdése alkalmazandé.

Az ajanlatkéré nevében eljarni, az EKR-ben torténd regisztraciora a Kézbeszerzési Referatlra jogosult. A
Kozbeszerzési Referatlra Szervezet szintii {Szervezeti szuper user, Szervezet tag, Kbzbeszerzési terv
karbantartd, Eljaras jogosultsag karbantarto, Kozbeszerzési eljarast létrehozd) és Eljaras szintii (Kbzbeszerzési
eljdras betekintd, Kozbeszerzési eljardst szerkesztd, Kozbeszerzési eljarast irdnyitd, FAKSZ ellenjegyzd)
szerepkdrrel rendelkezik, amennyiben az eljaras sordn nem keriil bevonasra felels akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadd.

A kbzbeszerzési eljards sordn kdzremiikddé az eljdras lebonyolitdsdval megbizott kiilsd kozbeszerzési
szakértdt, lebonyolitét (felelGs akkreditdlt kdzbeszerzési szaktanacsadd) az adott kdzbeszerzési eljardshoz
hozza kell rendelni, a megfelels jogosultsaggal.

2./ Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb a Kbt. 46. § {2) bekezdésében meghatarozott idétartam alatt -
amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegérzési idét ir eld, az eldirt hosszabb id6tartam alatt - meg kell Grizni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplozasdrol. A naplozott
adatdllomdny bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali hozzaféréstdl, torléstél, illetve
biztositani kell, hogy a naplé tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti idGtartam alatt - amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t fr eld, az elirt hosszabb idétartam alatt - a jogosult szamara
megismerhetd és értelmezhetd maradjon.

Az ajanlatkérd - az ellendrzésre jogosult hozziférése és az eljards iratainak az EKR-ben valo elektronikus
megdrzése érdekében - koteles az eljaras elkészitése kdrében a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése alkalmazdsa
sordn keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és ajénlatok birdlata és értékelése sordn
keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszeri elektronikus masolatat az EKR-be (kiilbndsen
birdldbizottsagi jegyzékdnyvek, birdlati lapok, értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljards
dokumentumai kdzé.



3./ Az eljards el6készitésével, lefolytatdsaval és a szerzddés teljesitésével kapcsolatban keletkezett dsszes
iratot iratjegyzékkel ellatva az eljaras lezarultatol, illetéleg a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 5 évig kiilon
irattdrban meg kell Srizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak
jogerds befejezéséig, de legaldbb S évig meg kell Grizni, figyelemmel a Nyiregyhaza Megyei Jogu Véros
Onkormanyzatanak Egyedi Iratkezelési Szabalyzataban foglaltakra.

4./ A kozbeszerzési eljards lefolytatdsa sordn keletkezett iratok 1 eredeti példinydnak megérzéséért a
Referatara felel a Hivatal irattara Gtjan.

5./ A kdzbeszerzéseket, illetbleg a kbzbeszerzési eljardsokat a kiilon jogszabdlyban meghatarozott illetékes
ellendrzd szervek a feladat- és hatdskoritknek megfelelSen rendszeresen ellendrzik, és jogsértés esetén
eljarast, intézkedést kezdeményeznek.

6./ A kozbeszerzési eljardsok elkészitésének, lebonyolitdsanak és dokumentédldsanak a Kbt. és jelen
Kozbeszerzési Szabalyzat szerinti megfelelGségét a Polgdrmesteri Hivatal belsé ellendrzési rendszerének
keretében ellendrizni kell.

7./ A kozbeszerzések bels§ ellendrzésére a Kozgylilés altal jévahagyott éves belsd ellendrzési tervben
foglaitak szerint keriil sor.

4, Cim

A kozbeszerzési eljardsok tervezése, éves dsszesitett kizbeszerzési terv

1./ Az ajanlatkérd a Kbt. 42. § (1) bekezdésének megfelelGen a kbltségvetési év elején, legkésébb marcius 31.
napjaig éves dsszesitett kdzbeszerzési tervet (tovabbiakban: kdzbeszerzési terv) kdteles késziteni az adott
évre tervezett kbzbeszerzéseirdl.

2./ A kbzbeszerzési terv tartalmazza kiillon-kilén megjeldlve a kdzbeszerzés targyat (drubeszerzés, épitési
beruhazas, épitési koncesszio, szolgaltatds megrendelés, szolgaltatdsi koncesszio és tervpélyazat) az eljéras
megnevezését, az (tervezett) eljarasfajtat és az eljdras meginditasanak (tervezett) iddpontjat.

3./ A kozbeszerzési terv elkészitése, a belsd szervezeti egységek adatszolgdltatdsa alapjan a Referatira
feladata.
A kizbeszerzési tervet, amelyet a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag véleményez, a Kozgyiilés hagyja jova.

4./ A kozbeszerzési terv elkészitését megel&zG6en a Referatdra irasban valamennyi belsd szervezeti egységet
felhivja adatszolgaltatdsra az aldbbi tartalommal az adott évre vonatkozd kdzbeszerzési igények felmérése
érdekében,
A kbzbeszerzési igénybejelentésnek az aldbbiakat kell tartalmaznia:
= Aszerz6dés targya
= Aszerzddés mennyisége
* A kizbeszerzés targya (arubeszerzés, szolgaltatds megrendelése, épitési beruhdzds, szolgiltatasi
koncesszi6 vagy épitési koncesszio)
= A kozbeszerzés becsiilt értéke {a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targydért az adott piacon
altaldban kért vagy kindlt — ditaldnos forgalmi add nélkil szémitott - teljes ellenszolgéltatas,
tekintettel a Kbt. 16-20. §-ban, valamint az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhazisokhoz
kapcsolddo tervezéi és mérndki szolgdltatdasok kizbeszerzésének részletes szabdlyairdl szolé
322/2015. (X.30.) Korm. rendeletben foglaltakra)
= Az eljdrds meginditdasanak tervezett id6pontja (folyamatban Iévd, vagy befejezett eljards esetén a
felhivas megkiildésének idépontja / a hirdetmény feladdsanak idépontja)



s Az eljaras teljesitésének tervezett idépontja

= A tervezett eljards fajtdja (nyilt eljards, meghivasos eljdras, targyaldsos eljaras, versenyparbeszéd,
keretmegaliapodasos eljards, a Kbt. IIl. részében -nemzeti eljarasrend - szerepld eljaras fajtak, vagy
tervpdlydzat)

= Azigénybejelentd szervezeti egység neve

= A beszerzésért/ kapcsolattartasért felelds ligyintézd neve

® A beszerzés forrdsa (nkormanyzati kiltségvetés, palydzati forrds)

®  Datum, a szervezeti egység vezetdjének aldirdsa

5./ A kbzbeszerzési értékhatarokat a mindenkor hatalyos éves koltségvetési torvény régziti.
A kozbeszerzési ertékhatdrokat ajanlatkérdi szinten kell értelmezni.

6./ Amennyiben év kdzben ajanlatkérd valamely szervezeti egysége tekintetében elére nem lathatd okbdl
el6allt igény vagy egyéb valtozas merdil fel, a kbzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb
valtozas felmeriilésekor. A beszerzéssel érintett szervezeti egység koteles a kdzbeszerzési terv modositdsat
indokolni.

A kozbeszerzési eljardas a kozbeszerzési terv modositdsard! szélo dontés meghozatalat megelGzben is
lefolytathato.

7./ A kidzbeszerzési terv nyilvdnos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak mddasitdsat {mddositasait) az
ajanlatkérének az EKR-ben kizzé kell tennie.

Az ajanlatkérd a kdzbeszerzesi terv minimalis adattartalmaként az EKR-ben kiteles megadni:
a) a kizbeszerzés targyat,
b) a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét,
c) a kdzbeszerzésre irdnyado eljarasi rendet,
d) a tervezett eljaras fajtajat,
e) az eljaras meginditdsanak tervezett idépontjat, és
f) a szerzddés teljesitésének varhatd idépontjat

A kizbeszerzési tervet legaldabb 5 évig meg kell Grizni.

8./ Az ajanlatkérd —a koltségvetési év kezdetét kdvetGen —elSzetes Hsszesitett tjékoztatot készithet az adott
évre, illetéleg az elkdvetkezG legfeljebb tizenkét hdnapra a Kbt. 38. §-ban foglaltak szerint.

Il fejezet
A kozbeszerzési eljarasok folyamata
1. Cim
A kizbeszerzési eljarasok eldkészitése

1./ A kbzbeszerzési eljards meginditasarol a polgdrmester diéint.

2./ A kozbeszerzési eljardst meghirdetd felhivas — a szerzGdés megkotéséhez szilkséges engedélyek megléte
esetén — csak akkor tehetd kdzzé, ha rendelkezésre dll a szerzGdés teljesitését biztosito anyagi fedezet, vagy
az arra vonatkozd biztositék, hogy a teljesités idGpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

A Kbt. 53. § (5) bekezdésében meghatarozott feltételes kozbeszerzés indithaté, ha az ajanlatkérd
tdmogatdsra irdnyuld igényt (pdlydzatot, projektjavaslatot, tdmogatasiszerzGdés-mdodositast vagy



véltozasbejelentést) nyljtott be vagy fog benyudjtani - filggetlenil attdl, hogy sor keriilt-e mar a tamogatas
palyazati felhivasanak megjelenésére - és az ajanlatkérd a tamogatasra iranyuld igény el nem fogadasat, vagy
az igényeltnél kisebb Gsszegben torténd elfogadasat olyan kériilménynek tekinti, amely miatt az eljarast
eredménytelenné nyilvanithatja.

3./ A részben vagy egészben eurépai unios forrasbél megvaldsuld, valamint drubeszerzés és szolgaltatas
megrendelése esetén az unids értékhatdrt meghaladd, épitési beruhdzids esetén az dtszazmillio forintot
meghaladd értéki kozbeszerzési eljdrdsba az ajanlatkérd koételes felelds akkreditdlt kézbeszerzési
szaktanacsadét bevonni. A bevont killsé szaktanacsadé feladatat megbizasi szerz6désben egyértelmden kell
rogziteni. A megbizott kiillsé szaktandcsadd és ajanlatkérd az eljaras alatt folyamatos kapcsolattartasra és
tdjékoztatasra kbtelesek.

4./ A kozbeszerzés targya szerinti kiilsG szakért§, illetve szakérté cég bevonasanak szilkségességérdl a
polgarmester dont. A megbizdsi szerz6dést irdsba kell foglalni, melyben rogziteni kell a szakertd
kozremiikddésének kereteit, valamint az ajanlatkéré részér8l kijeldlt kapcsolattartd személyét. A kilsd
szakértd, illetve szakértd cég feladatait és felelGsségét a megbizasi szerz6dés tartalmazza.

5./ A beszerzéssel érintett osztaly meghatarozza a beszerzés targyat, az elérni kivant célt, elkésziti az adott
kézbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- és piacfelmérést, meghatarozza a mindségi és mennyiségi igényeket, a
birdlat soran érvényesiteni kivant szakmai és egyéb szempontokat, valamint elkésziti/elkészitteti a mdszaki
leirdst.

A beszerzéssel érintett osztdly koteles a becsiilt érték meghatdrozasa celjabol kiilon vizsgdlatot végezni,
amelyben a Referatlra kézremd(kddik, és annak eredményét irdsban a kbzbeszerzési eljaras iratai kdzbtt
dokumentalja. A vizsgalat soran az objektiv alap( mddszereket alkalmazhatdak. llyen médszerek kilénésen

a) a beszerzés targyara vonatkozd indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek dltal végzett piackutatas,

c¢) igazsagiigyi szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabésok,

e) szakmai kamardk dltal elGallitott és karbantartott, megvaldsitdsi értéken alapuld, részletes épitési
adatbazis,

f) a Kbzbeszerzési Hatosag altal kiadott arstatisztika,

g) az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra irdnyuld szerz6déseinek elemzése.

Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolédé tervezi és mérndki szolgdltatdsok
kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl sz6l6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13. § (1) bekezdése
értelmében az épitési beruhazads becsiilt értékének meghatdrozasakor — a Kbt. 17. § {5) bekezdésében
foglaltak figyelembevételével —az ajanlatkérdnek az engedélyhez kotott épitési tevékenység esetén a jogerds
épitési engedéliyel jovdhagyott engedélyezési terv, vagy kiviteli terv vagy egyesitett engedélyezési és kiviteli
terv alapjan, a kdzbeszerzés megkezdéset megel$zd 12 hénapnal nem régebben késziilt — sziikség esetén a
kdzbeszerzési eljards megkezdésének idGpontjéra aktualizalt — kdltségvetést kell irdnyaddnak tekinteni,
amely tartalmazza az épitési beruhazassal kapcsolatban felmeriilé valamennyi szitkséges munkatételt. A 14.
§ (4) bekezdés g) pontja szerinti esetben az épitési beruhazas becsiilt értékének meghatarozasakor a
jovahagydsi terv alapjdn elkészitett, az épitési beruhdzassal kapcsolatban felmeriilG valamennyi szilkséges
munkatételt tartalmazd, a kézbeszerzés megkezdését megelSzé 12 honapnal nem régebben késziilt — szitkség
esetén a kézbeszerzési eljards megkezdésének id8pontjara aktualizalt — koltségbecslést kell irdnyaddnak
tekinteni.

A beszerzéssel érintett osztaly kételes 2 Referatirdval kdzésen a Kbt. 19.§-ban eldirt részekre bontas
tilalmara tekintettel az egybeszamitasi kdtelezettséget megvizsgalni.



6./ A beszerzéssel érintett osztdly koteles megvizsgalni, hogy a beszerzés targyanak jellege és a szerzddéshez
kapcsolodo tovabbi kdrilmények lehetdvé teszik-e a kbzbeszerzés egy részére torténd ajanlattéteit.

Ebben az esetben az eljarast meghirdetd felhivasban eld kell irni, hogy a kdzbeszerzés tdrgydnak mely
elemeire lehet részajanlatot tenni. A beszerzéssel érintett osztaly kételes a részajanlattétel lehetiségének
vizsgélatdt rasban dokumentdlni. Ha az ajanlatkérd nem biztositja a részekre torténd ajaniattételt, az eljarast
meghirdeté felhivasban kiteles megadni ennek indokat.

7./ A birdld bizottsagi tagok kijeldlésérdl a polgarmester hatarozatban dént.
8./ A Birdlo Bizottsagban részt vevd személy koteles tsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tenni.

9./ A Birdld Bizottsdg tagjainak feladata az adott kbzbeszerzési eljdrds megkezdéséhez sziikséges
cselekmények elvégzése, igy killdndsen:

- javaslattéte! a megfeleld eljarasi rend és az eljaras fajtajanak megvalasztdsara (figyelembe véve az szdmitési
kbtelezettséget),

- javaslattétel az eljarast meghirdeté felhivds, tovabba amennyiben kotelez8 vagy sziikségesnek latszik a
kézbeszerzési dockumentumok tartalmara.

10./ A Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag zért iilésen - elterjesztés formajdban - véleményezi az eljarast
meghirdetd felhivast és az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szerepléket. Az ellterjesztés a
Polgarmesteri Kabinetvezetd és a beszerzéssel érintett osztalyvezetd kézremiikodésével késziil.

11./ Az eljardst meghirdetd felhivas, valamint a kozbeszerzési dokumentumok tartalmarol, az eljaras
fajtajarol, az ajanlattételre felkérni kivant gazdasagi szereplSkrdl tovdbba a Birald Bizottsagi tagok
személyérdl a polgdrmester dént.

2.Cim

A kbzbeszerzési eljaras lefolytatasa

1./ A Kbt.-ben meghatdrozott hirdetmények (a tovabbiakban: hirdetmény) elektronikus Uton térténd
benyujtasara a kdzbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladdsanak, ellendrzésének és kizzétételének
szabdlyairdl, a hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint az éves statisztikai Gsszegezésrdl
szol6 miniszteri rendelet (a tovabbiakban: kbzzétételi rendelet) rendelkezései szerint, az EKR. rendeletben
meghatdrozott eltérésekkel és kovetelményeknek megfelelSen keriilhet sor.

A kérelmet és mellékleteit — az EKR. rendelet 2. § (4)-(6) bekezdése és a 3. § (1} bekezdés e)-f) pontja szerinti
esetek kivételével - az EKR-ben kell létrehozni és az EKR-en keresztiit a Kbzbeszerzési Hatdsag részére
megkildeni. A kbzzétételi rendeletben meghatédrozottakon tdl a kérelemben meg kell adni a kérelmezd
elektronikus levélcimét.

A Referatura gondoskodik az eljarast meghirdetd felhivasok megkiildésérél, feladasaral, illetve az eljaras
meghirdetd felhivds megkiildésérél, valamint a hirdetményekkel kapcsolatos hidnypotlasok teljesitésérél az
EKR-en keresztil.

2./ Az EKR hasznélataért az ajanlatkérd meginditott kizbeszerzési eljdrasonként egységesen 40 000 forint
rendszerhasznalati dijat fizet. A rendszerhasznalati dijat az EKR Gzemeltetéjének a honlapjan kizzétett
szamlaszamu szamlajara kell befizetni.



A rendszerhaszndlati dij kizérdlag atutalassal teljesithetd. Az atutalasok beazonosithatdsaganak biztositdsa
érdekében az atutaldskor a ,KGzlemény”, vagy ennek értelemszer(ien megfelelé rovatban meg kell adni azon
eljdras EKR azonositdjat, amely vonatkozédsaban a rendszerhaszndlati dij megfizetésre keriil.

A rendszerhasznalati dijat a kidzbeszerzési eljardst megindito felhivasnak - a Kdzbeszerzési Hatdsag felé
feladasra vagy nem hirdetménnyel indulo eljdrasok esetében a gazdasagi szereplék részére - az EKR-ben
torténd megkiildéséig kell megfizetni.

A hirdetmények ellenéirzési dijdnak és a rendszerhasznadlati dij megfizetésérdl a Referatlra gondoskodik a
Gazdasagi Osztalyon keresztiil.

3./ Az ajanlattételi és részvételi hataridé munkanapokon reggel nyolc és délutdn tizenhat dra kdzotti
iddszakra esé idSpontban hatarozhato meg.

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazd iratok felbontdsat az EKR az ajanlattételi, illetve
részvételi hatdrid§ lejartat kbvetden, kettd éraval késébb kezdi meg.

Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajinlattételi, illetve a részvételi hatdridd lejartanak
iddpontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idGpontjardl az EKR visszaigazolast killd.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsat az EKR végzi ugy, hogy a
bontds idSpontjdban az ajénlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd szamara hozzdférhetéveé
vdlnak.

Az elektronikusan benydjtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdése
szerinti adatokat az EKR a bontas id6pontjatél kezdve azonnal elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan
azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevék vagy részvételre jelentkezék
részére elérhetdve teszi.

4./ Az ajanlatkéré koételes az dsszes ajanlattevé szdmdara, azonos feltételekkel biztositani a hidnypétlas
lehetdségét a Kbt. 71. §-ban foglalt hatdlyos rendelkezéseknek megfelelGen.

5./ A Birald Bizottsag az ajanlatkérd nevében az értékelés szempontjdbdl lényeges ajanlati elemek tartalmat
megalapozd adatokat, valamint indokoldst kdteles irdsban kérni és errél a tébbi ajanlattevét egyidejiileg,
irasban értesiteni a Kbt. 72. § (1) bekezdésében foglalt hatdlyos rendelkezések szerint.

6./ Az eljaras eredményérél szol6 dontés meghozataldt megelGzéen a birdlé bizottsdg javaslatara az
értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezGbbnek tekinthetS ajanlattevit megfeleld hataridd tiizésével
fel kell hivni a kizard okok, az alkalmassagi kdvetelmények, valamint — adott esetben — a 82. § (5) bekezdése
szerinti objektiv kritériumok tekintetében a kdzheszerzési dokumentumokhan eldirt igazoldsok benyujtasara.
A kapacitasait rendelkezésre bocsato szervezetnek csak az alkalmassagi kovetelmények tekintetében kell az
igazolasokat benyujtani. A gazdasagi szerepld altal ajénlataban, részvételi jelentkezésében az ajanlatkérd erre
vonatkozd, e § szerinti felhivasa nélkiil benyujtott igazolasokat az ajanlatkérd figyelmen kiviil hagyhatja és
elegendd azokat csak az eljardst lezdrd déntést megel&z8en, kizdrdlag azon ajdnlattevik tekintetében
bevonni a birdlatba, amely ajanlattevéket ajanlatkérd az igazolasok benyijtasara kivant felhivni. Amennyiben
az ajanlattevd az igazolasokat korabban benyijtotta, az ajinlatkéré nem hivja fel az ajanlattevét az igazolasok
ismételt benyujtasara, hanem ugy tekinti, mintha a korabban benyujtott igazolasokat az ajanlatkérd
felhivdsara nyujtottdk volna be ~ és sziikség szerint hianypdtlast rendel el vagy felvilagositast kér.

Az ajanlatkérd az eljdrast lezdrd dontés meghozataldt megeldzéen ddonthet Ggy, hogy a Kbt. 69.§ (4)
bekezdésben foglaitak szerint nemcsak a legkedvezébb, hanem az értékelési sorrendben azt kdvetd
meghatarozott szama kovetkezé legkedvezébb ajanlattevét is felhivia az igazoldsok benyujtisara. Az
ajanlatkérd az Gsszegezésben csak akkor nevezheti meg a masodik legkedvezdbb ajanlattevdt, ha az eljardst
lezéré dontés meghozataldt megel6zéen 6t is felhivta az igazolasok benyujtasara. Az e bekezdés szerinti



lehetdséggel az ajanlatkérd akkor élhet, ha az értékelés modszerét figyelembe véve valamelyik ajaniat
figyelmen kiviil hagydsa esetén az ajanlattevik egymashoz viszonyitott sorrendje nem véltozik.

7./ A Biralo Bizottsag az ajanlatokat dontés-elSkészitd Glésén értékeli, melyrdl jegyz6kdnyv késziil. (déntés-
elGkészitd jegyzékdnyv)

A Biralé Bizottsag minden tagjanak egy szavazata van, dontéseit egyszeri szotobbséggel hozza.

Ha a Birald Bizottsag tagja kéri, irdsbeli kilonvéleményét az eljdras iratanyagahoz csatolni kell.

8./ A Biralo Bizottsdag nyertes ajanlattevd kivédlasztasara vonatkozo javaslatat a Gazdasagi és Tulajdonosi
Bizottsdg zart Ulésen - elGterjesztés formdjdban - véleményezi. Az elGterjesztés a polgarmesteri
kabinetvezet&-helyettes és a beszerzéssel érintett osztdlyvezetd kbzremiikddésével késziil.

9./ A nyertes vagy a nyertes és a masodik legjobb ajanlattevd kivalasztasardl, vagy a kbzbeszerzési eljards
mas modon tdrténd lezarasarol sz6ldé dontést a Birdlé Bizottsdg és a Gazdasdgi és Tulajdonosi Bizottsag
javaslatanak figyelembevételével a polgérmester hozza meg polgarmesteri hatérozat formajaban.

A kdzbeszerzési eljdrdsok sordan keletkezett polgarmesteri hatdrozatok szamanak vezetése a Referatlra
feladata.

10./ Amennyiben a polgdrmester dontése ellentétes a Birald Bizottsag, valamint a Gazdaségi és Tulajdonosi
Bizottsag javaslataval, Ogy kételes arrdl megfeleld indokoldssal a Kézgyilést a diintés meghozatalat kdvetd
legktzelebbi iilésén tajékoztatni.

11./ Az ajanlatkérd csak az eljards nyertesével kotheti meg a szerz6dést, vagy - a nyertes visszalépése esetén
- az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezdbb ajanlatot tevének mindsitett ajanlattevével, ha 6t
az ajanlatok elbiraldsardl sz616 irdsbeli Hsszegezésben megjeldlte.

12./ A kdzbeszerzési eljdras alapjan megkotott szerz6dés minimum 3 eredeti példanyban késziil, melyet az
dnkormanyzat nevében a polgdrmester ir ala.
A szerzGdést pénziigyileg a gazdasagi osztalyvezetd ellenjegyzi.

13./ Amennyiben a szerzdés modositasa sziikséges, ezt a tényt a szerzGdéssel érintett asztily vezetdje
kiteles a szerz6dés madositasdt megalapozd tény bekdvetkezésekor frasban jelezni a Referatura felg,
megadva a modositas kifejtett szakmai indokat is.

A Referatira megvizsgdlja, hogy fennall-e a szerzGdésmadositds Kbt. szerinti jogalapja és intézkedik a
szerz8désmadositas eldkészitéserdl.

A kozbeszerzési eljards lefolytatdsahoz kilsé lebonyolito(k) igénybevétele esetén a szerzddésmodositds
indokdnak, illetve a Kbt. szerinti jogalapjanak vizsgdlata a lebonyolitd(k) felel6ssége.

Amennyiben a szerz6dés mddositasara kerill sor, a szerzédéssel érintett osztaly vezet6je a dokumentumok
egy masolati példanyat haladéktalanul megkildi a Referatura részére, mely hataridében gondoskodik a
szerzfdés modositasardl szold tdjekoztato, hirdetmény Gtjan torténd kizzétételérdl.

14./ A beszerzéssel érintett osztdly - tdmogatdsbol megvaldsuld kozbeszerzések esetén a projektmenedzser
- a kdzbeszerzési eljarasok eredményeképpen megkotdtt szerzGdések teljesitésérdl haladéktalanul értesiti a
Referatarat, mely hataridében gondoskodik a Kbt. 43. §-ban foglaltak szerint a szerz6dés teljesitésére
vonatkozo adatok kbzzétételérd!.



Az ajanlatkéré a Kbt. 43. § (1) bekezdés c), d) és f) pontja szerinti adatokat az EKR-ben és a
Kozbeszerzési Hatosag altal az elektronikus eljarasi és kommunikacids lehetdségek tamogatasa
keretében miikddtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban kételes kdzzétenni.
3. cim
A kozbeszerzési eljaras nyilvanossdga
1./ Az ajanlatkérd kiteles a Kozbeszerzési Hatosag altal miikédtetett nyilvanos elektronikus szerzédéstarban

{a tovdbbiakban: CoRe) - valamint ha a Kbt. felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabdly azt egyes
dokumentumok, adatok tekintetében kotelezdvé teszi, az EKR-ben is - kdzzétenni

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-i} pontjdnak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének alkalmazdsaval

megkotott szerz6déseket a szerzddéskotést, valamint a szerz6désmodositasokat a szerzGdés madositdsat
kévetSen haladéktalanul;

b) a kdzbeszerzési eljards alapjdn megkodtdtt szerzBdéseket a szerzGdéskdtést, valamint a
szerzddésmodositasokat a szerzédés modositasat kdvetden haladéktalanul;

c) a szerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:

ca) hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast meginditdé hirdetményre (hirdetmény nélkil induld eljarisok
esetében felhivdsra),

cb) a szerz6d6 felek megnevezését,
cc) azt, hogy a teljesités szerzGdésszerii volt-e,
cd) a szerzédés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, valamint

ce} az ellenszolgaltatas teljesitésének idGpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatds értékét a szerzédés
mindegyik fél - tAmogatasbdl megvalosuld kdzbeszerzés esetén szdllitéi kifizetés sordn a kifizetésre
koteles szervezet - dital tortént teljesitését kdvetd harminc napon beliil.

2./ Az ajanlatkérd koteles az EKR-ben kdzzétenni
a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak madositasat az elfogadast kdvetéen haladéktalanul;

b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. & (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes vitarendezési
kérelem kézhezvételét kovetden haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbirdldsardl sz616 dsszegezést, a részvételre jelentkezbknek
vagy az ajanlattevéknek vald megkildéssel egyidejiileg;

d) a2 Kbt. 103. § (6) bekezdés és Kbt. 115. § (7} bekezdés szerinti dokumentumokat.



4, cim
A kazbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat
1./ A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljirdsokban az ©nkormanyzat jogi keépviseletét a
kbzbeszerzési eljarasok lefolytatasara megfelel6 szakmai felkészultségge! rendelkezd személy latja el, akit a
polgarmester jelol ki.
2./ Jogorvoslati eljaréds esetén a Birdlo Bizottsag javaslata alapjan a polgarmester dont a folyamatban lévs
kdzbeszerzési eljéras felfiiggesztésérd| a Kozbeszerzési Dontdbizottsag érdemi hatdrozatanak meghozatalaig.
Az errél szolo értesitést a Referatira kildi meg a Kzbeszerzési Dontébizottsag részére.
3./ A jogorvoslati eljdrdsban a Biralé Bizottsdg javaslata alapjan a polgérmester meghozza a sziikséges
dontéseket, tovabba dont a Kozbeszerzési Déntébizottsag, illetSleg birdsag eldtti jogorvoslati eljdrasban
képviselendd allaspontral.
4./ Az Eurdpai Bizottsag jogsértésrél szolé értesitésére és annak orvosldsara vonatkozé felhivisra a
polgarmester dintését kdvetSen a Referatura kiildi meg — a Kbt. 178.§-ban meghatarozottak szerint — a
jogsértéssel kapcsolatos tajékoztatast.
5. cim
A tamogatasbdl megvalosulé kbzbeszerzési eljarasck
A tamogatdsbél megvalosuld kozbeszerzési eljrdsok lefolytatdsa - el6készitése, a Birdlé Bizottsag
osszetételének meghatdrozasa, a szerz6dések megkdtése, valamint azok modositasa - soran a beszerzéssel
érintett osztly, illetve a Referattra, a 2014-2020 programozasi idGszakban az egyes eurdpai unids alapokbol
szarmazé tamogatdsok felhasznalasanak rendjérél szél6 272/2014. (XI. 5.} Korm. rendelet (tovabbiakban:
Korm. rendelet) szabdlyai, valamint az adott projektre vonatkozé tdmogatdsi szerzédésben foglaltak
figyelembe vételével kiteles eljarni.

Il fejezet

Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyek feladat- és hataskére, illetve feleldsségi
rendje

1.cim
A Kozgyiilés feladatai
1./ Jovahagyja a kdzbeszerzési szabalyzatot és dont annak esetleges mddositds(ai)arol.

2./ Az éves kiltségvetési rendelet elfogaddsaval, illetve sziikséges médositas(ai)aval biztositja a pénziigyi
forrast a beszerzések végrehajtasahoz.

3./ Elfogadja az éves kdzbeszerzési tervet és annak esetleges modositasait.



2.cim
A polgirmester feladatai
1./ D6nt a kbzbeszerzési eljards meginditasarol.
2./ Dont - a megrendelés feladasaval — a kdzponti kbzbeszerzés keretében térténd beszerzésekrél.

3./ Dont a kiils6 szakértd bevondsardl, valamint a felelés akkreditalt kdzbeszerzési szaktanicsadd
igénybevételerdl.

4./ Meghatarozza az elGkészitéssel kapcsolatos feladatokat és az ezekhez kapcsolédd intézkedéseket.
5./ A Biralo Bizottsag javaslata alapjan dént az eljaras fajtajardl.
6./ Kijeloli a Birald Bizottsag tagjait, tovabbd kijeléli az EKR alkalmazdsdra, haszndlatdra jogosultakat.

7./ A Birdld Bizottsdg javaslata, valamint a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag véleményezését kbvetden dént
az eljarast meghirdetd felhivds, valamint a kbzbeszerzési dokumentumok tartalmarol.

8./ Meghivdsos eljdrds esetén a Birdld Bizottsdg javaslata és a Gazdasigi és Tulajdonosi Bizottsag
véleményezését kovetGen, dont a keretszamrdl, illetve az ajanlattételre felkérni kivant személyekrdl /
szervezetekrdl.

9./ Tervpalyazati eljardsban a Biralo Bizottsag javaslata alapjan dént a birdldbizottsag tagjainak személyérél.

10./ Ha az épitési beruhazds becsiilt értéke nem éri el a hdromszaz millid forintot, a Gazdasagi és Tulajdonosi
Bizottsag véleményezését kovetden kijeldli azt a legalabb 6t ajanlattevst, akinek ajanlatkérd egyidejlileg,
kézvetlenill ajanlattételi felhivast kild az EKR-en keresztiil.

11. / Dont a Kbt. 117. §-a alapjan a Kbt. Mdsodik Részben foglalt szabalyok altal nem kétott, 6nalld eljarasi
szabalyok szerinti eljards lefolytatasrol, mely szabdlyokat az eljarast meghirdetd felhivdsban kell
megjeleniteni.

12./ A Birdloé Bizottsag javaslata alapjén, valamint a Gazdasdgi és Tulajdonosi Bizottsdg véleményezését
kovetéen dont az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevik alkalmassaga, alkalmatlansaga,
kizarasa tekintetében. Két szakaszos eljdrasban a Biralé Bizottsdg javaslata alapjan doént a részvételi
jelentkezések érvényessége, érvénytelensége, a részvételre jelentkezdk alkalmassaga, alkalmatlansiga,
kizérdsa tekintetében.

13./ Két szakaszbol &llé eljards esetén a részvételi szakasz eredményétdl fiigeben dént az ajanlattételre
felhivanddk személyérél.

14./ Dént az eljdras eredményérdl (megallapitja az eljaras eredményességét, eredménytelenségét).

15./ Koteles jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak, amennyiben az ajanlatkérd az dltala lefolytatott eljaras
soran, a tisztességtelen piaci magatartds és a versenykorldtozas tilalmardl sz6lé 1996. évi LVII. torvény 11. §-



a, vagy az Europai Uni6 Mukddésérdl szold Szerzédés 101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald
megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi.

16./ Megkoti a szerzddést a nyertes ajanlattevével,

17./ Kijeldli a Kdzbeszerzési Dontébizottsag, illetve a birdsdg elétti jogorvoslati eljarasban az ajdnlatkérd
nevében eljaro személyeket.

18./ A Birdlé Bizottsdg javaslata alapjan dént a Kézbeszerzési Dontébizottsag, illetéleg birdsdg elftti
jogorvoslati eljarasban képviselendd allaspontral.

19./ Dont az Eurdpai Birdsag jogsértésrdl s26l6 értesitésében megjeldltek orvosidsaral.

20. / Halaszthatatlan dontés vagy rendkiviili siirgsség esetén a polgarmester — a Gazdasagi és Tulajdonosi
Bizottsdg elnbkével valo konzultdcidt kdvetden — jogosult a Bizottsdg véleményének kikérése nélkiil a
hatdskdrébe tartozd lgyben az eljaras meginditdsdra és iefolytatdsdra, valamint az eljdrast lezaré dontés
meghozataladra. Ezen esetben a polgarmester kiteles megjel6ini a dontés halaszthatatlansdganak okat vagy
a rendkiviili siirgsségre okot add kérillményeket. Ebben az esetben a polgdrmester kételes déntésérdl a
Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsagot a soron kévetkezd Glésén irdsban tdjékoztatni,

3.cim

A jegyz0 feladatai

1./ Figyelemmel kiséri a kbzbeszerzési eljirdsok lefolytatdsat.

2./ A kbzbeszerzési eljarasok felett torvényességi feliigyeletet gyakorol.

4. cim

A Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag feladatai

1./ Véleményezi az éves dsszesitett kizbeszerzési tervet és annak mddosités(ai)at.

2./ Zért Ulésen véleményezi a Birdld Bizottsag eljarast meghirdetd felhivasra, valamint a kézbeszerzési
dokumentumok tartalmara vonatkozo javaslatat.

3./ Zart lilésen véleményezi a Birdl6 Bizottsag nyertes ajanlattevé kivalasztisara vonatkozo javaslatat.

4./ Meghivasos eljards esetén zart iilésen véleményezi a keretszamot, illetve az ajénlattételre felkérni kivant
személyeket / szervezeteket.

5./ Ha az épitési beruhazas becsiilt értéke nem éri el a hdromszaz millié forintot, zart iilésen véleményezi azt
a legaldbb 6t ajanlattevét, akinek ajanlatkérd egyidejiileg, kézvetleniil ajanlattételi felhivast kiild az EKR-en
keresztiil.



6./ A Birdlé Bizottsagnak az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajdnlattevék alkalmasséga,
alkalmatlansaga, kizardsa tekintetében tett javaslatat zart lilésen — elGterjesztés formdjaban - véleményezi.

7./ A Gazdasdgi és Tulajdonosi Bizottsdg elntke halaszthatatlan déntés vagy rendkiviili siirgdsség esetén
konzultal a polgarmesterrel, a polgarmester jogosult a Gazdasagi és Tulajdonosi Bizottsag véleményének
kikérése nelkiil a hataskdrébe tartozo Ggyben az eljaras meginditasdra és lefolytatasara, valamint az eljarast
lezard déntés meghozataldra.

5.cim

A Biralo Bizottsag feladatai

1./ A kbzbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran a kdzbeszerzés targya szerinti, pénziigyi, jogi és kbzbeszerzési
szakértelemmel rendelkezé személyeket, szervezeteket kell bevonni.

1.1./ A birdlé bizottsag tagjaként a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag feladata a
kézbeszerzési miszaki leiras Gsszeallitasa (Kbt, 58.§8).

A kozbeszerzési eljaras miiszaki tartalmanak dsszeallitas azt jelenti, hogy szdmba kell venni a kizbeszerzés
targydhoz kapcsolod valamennyi belsé utasitas relevans részét, valamennyi vonatkozé hatélyos jogszabalyi
rendelkezést és ezekre figyelemmel| kell megadni a kézbeszerzés miiszaki tartalmat.

A kézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé személy kbteles valamennyi, a kizbeszerzés
meginditasdhoz és lefolytatdsahoz sziikséges informaciét atadni, ezen beliil teljes kor(, a mindenkor hatélyos
kbzbeszerzési térvény eldirdsainak megfeleld miszaki leirdst, tételes kiltségvetést elkésziteni vagy a tervezd
ltal elkészitett anyagot teljes koriien atnézni. A kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé
személy felelds az atadott informacid, adat teljeskoriiségéért és szakmai megfelelGségéért. A kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezd személy a kizbeszerzési eljards megkezdésekor kiteles javaslatot
tenni a mdszaki szakmai alkalmassdg minimumkdvetelményeire, kdteles tovdbbd a kdzbeszerzési
dokumentumok részét képezl§ szerzGdéstervezet miiszaki szempontu kitbltését/attekintését atnézi,
véleményezni.

A kozbeszerzési eljaras birdlati és értékelési szakaszdban kételes a beérkezett részvételi jelentkezést,
ajanlatot a miszaki szakmai alkalmassag szempontjabdl atvizsgdini és nyilatkozni annak megfeleldségérél
vagy jelezni a hianyokat.

1.2,/ A pénziigyi szakértelemmel rendelkezé személy a kozbeszerzési eljards megkezdésekor koteles
javaslatot tenni a pénzigyi gazdasagi alkalmassdag minimumkdvetelményeire, kbteles tovabbd a
kdzbeszerzési dokumentumok részét képezs szerzGdéstervezet pénziigyi szempontd kitéltését/attekintését
atnézni, véleményezni. A kdzbeszerzési eljaras birdlati és értékelési szakaszdban kiteles a beérkezett
részvételi jelentkezést, ajaniatot a pénziigyi gazdaségi alkalmassag szempontjabol atvizsgélni és nyilatkozni
annak megfeleldségérdl vagy jelezni a hianyokat.

1.3./ A kozbeszerzési és jogi szakértelmet a Referatlirdn dolgozo kizbeszerzési referens vagy az eljdrds
lebonyolitasdval megbizott kiilsé lebonyolito/ felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd biztositja. A
kidzbeszerzési és jogi szakértelemmel rendelkezé személy felelés a kozbeszerzési eljards meginditasahoz és
lebonyolitdsahoz sziikséges teljeskdrii kdzbeszerzési dokumentacid, birdlati jegyz6kényvek, szakvélemények,
hidnypétlasi felhivasok, stb. osszedllitdsdért, valamennyi eljardsi cselekmény dokumentdlasaért. Felelds



tovabba a kozbeszerzési dokumentacid hatdlyos kdzbeszerzési térvénynek és a kapcsolddo rendeleteinek
valé megfelelGségéért.

2./ A beszerzéssel érintett osztallyal egyiitt kzremiikddik a kbzbeszerzési dokumentumok Bsszeallitdsiban.

3./ Meghivasos eljaras esetén javaslatot tesz a keretszamra, valamint az alkalmas részvételre jelentkezdk
rangsoroldsanak modjara.

4./ Térgyalasos eljarasban javaslatot tesz a targyaldsi fordulok szémdra és a tdrgyalds szabalyaira
vonatkozdan.

5./ Tervpalydzati eljarasban javaslatot tesz a birdlébizottsag tagjainak személyére vonatkozoan.

6./ Elvégzi a kozbeszerzési eljaras elGkészitéséhez szilkséges mindazon feladatokat, mellyel az ajanlatkérd
megbizza.

7./ Kozremilkodik a kiegészitd tdjékoztatds keretében érkezett kérdések megvalaszoldsdban, illetve a
helyszini szemle lefolytatasédban.

8./ Az ajdnlatok értékelése soran, amennyiben sziikséges a Kbt. 71. §-ban foglalt hatalyos rendelkezéseknek
megfelelen az ajdnlatban vagy részvételi jelentkezésben taldlhatd hidnyossigok potldsa, illetve az
ajdnlatban vagy részvételi jelentkezésben taldlhato, nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolads
tartalmanak tisztdzasa érdekében az ajdnlattev6tsl vagy részvételre jelentkezdtél hianypotlast/felviligositast
kér.

9./ Kozrem(ikadik a Kbt. 72. § (1) bekezdésében foglalt indokolds kérés soran.

10./ Elvégzi a(z) ajanlatok/ részvételi jelentkezések birdlatat, az egyes ajanlatok/részvételi jelentkezések
érvényességének, érvénytelenségének, az egyes ajanlattevik/ részvételre jelentkezék alkalmassaganak,
alkalmatlansagénak, kizdrasanak vizsgdlatat és ezek megallapitdsira vonatkozd javaslatot készit.

11,/ Az eljdras eredményérél szolé déntés meghozataldt megelSzGen javaslatot tesz az értékeldsi
szempontokra figyelemmel legkedvezébbnek tekintheté ajdnlattevére — adott esetben az értékelési
sorrendben azt kévetd meghatdrozott szdmu kovetkezd legkedvezSbb ajanlattevére -, akit ajinlatkérének
esetben — a 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében a kdzbeszerzési
dokumentumokban eldirt igazoldsok benyljtisara.

12./ Két szakaszbdl all6 eljardas esetén a részvételi szakasz eredményétdl fiiggden javaslatot tesz az
ajanlattételre felhivanddk személyére.

13./ Sziikség esetén javaslatot tesz az ajénlattételi/részvételi hataridé meghosszabbitasara, illetve az eljarast
meghirdetd felhivds mddositdsara, visszavonasara.

14./ Dontés-elGkészit6 Glést/lléseket tart, melyrél jegyzékényv késziil. Az ennek alapjan megfogalmazott
irdsbeli szakvélemény alapjan elé6terjesztés formajaban dontési javaslatot készit a Gazdasagi és Tulajdonosi
Bizottsag és a polgdrmester részére,



15./ Az eljdras sordn az eljarast meghirdetd felhivisban megadott kapcsolattartisi pontra a gazdasagi
szereplék altal - elektronikus uton, az EKR-ben - megkiildott elGzetes vitarendezési kérelem beérkezését
kdvetden megfogalmazza a kérelemmel kapcsolatos dllaspontjat, illetve szilkség esetén intézkedik a Kbt. 80.§
{4) bekezdése szerinti eljarasi cselekményekrél.

16./ Javaslatot dolgoz ki a jogorvoslati eljdrasban képviselendd allaspontra.
17./ Javaslatot készit az Eurdpai Bizottsag értesitésében megjeléltek orvoslasara.

18./ Elvégzi a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa sordn sziikséges mindazon feladatokat, mellyel az ajanlatkérd
megbizza.

6. cim
A Referatara feladatai
1./ Elkésziti az éves Gsszesitett kbzbeszerzési tervet,
2./ Elkésziti és beszerzi az Gsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat.

3./ Elvégzi a kizbeszerzési eljards elGkészitéséhez/lefolytatdsahoz sziikséges mindazon feladatokat, mellyel
az ajanlatkérd megbizza.

4./ A beszerzéssel érintett osztdly egyiittmiikidésével gondoskodik az eljardst meghirdet felhivas
megkildésérdl.

5./ A beszerzéssel érintett osztdly és a birdld bizottsdag kézremiikddésével elkésziti a kdzbeszerzési
dokumentumokat.

6./ Gondoskodik a kiegészité tdjékoztatds és a konzultdcid biztositasardl, megtartdsarol, és a feltett
kérdésekre adott valaszok megkilldésérdl az ajanlattevdk / részvételre jelentkezdk részére.

7./ Az ajanlatok értékelése soran, amennyiben sziikséges a Kbt. 71. §-ban foglalt hatdlyos rendelkezéseknek
megfeleléen elkésziti &s megkiildi a hianypotlasi felhivast/felvilagositas kérést.

8./ Az ajanlatkéré nevében az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmadt megalapozd
adatokat, valamint indokolast kér és errél a tobbi ajanlattevét egyidejiileg, irasban értesiti a Kbt. 72. § (1)
bekezdésében foglalt hatdlyos rendelkezések szerint.

9./ Felhivja az eljards eredményérdl sz6l6 dontés meghozataldt megelézéen az értékelési szempontokra
figyelemmel legkedvezébbnek tekinthetd ajanlattevét — adott esetben az értékelési sorrendben azt kivetd
meghatdrozott szamu kdvetkezd legkedvezdbb ajanlattevdt-, a kizaro okok, az alkalmassagi kovetelmények,
valamint — adott esetben — a 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében a kiizbeszerzési
dokumentumokban elGirt igazolasok benyujtasara.

10./ Elkésziti az eljards vagy az eljdrds részvételi szakaszanak eredményérdl, eredménytelenségérdl, az

-----

ajénlatok/ részvételi jelentkezések a Kbt. 73. § szerinti egyéb okbdl torténd érvénytelenné nyilvanitisardl,
valamint ezek részletes indokdrél szolo tajékoztatdt és az errl hozott dontést kévetden a lehetd



leghamarabb, de legkésGbb hdrom munkanapon beliil megkiildi az ajanlattevéknek/ részvételre
jelentkezéknek.

11./ Gondoskodik a kdzbeszerzési eljdrds soran keletkezett dokumentumok EKR rendszerben torténd
feltdltésérsl.

12./ Gondoskadik arrél, hogy a Kbzbeszerzési Ertesitd Szerkesztéhizottsaga részére valamennyi hirdetmény
megkiildésre keriljon.

13./ Az eljdras eredményére vonatkozo irasheli 6sszegezést elkésziti.

14./ Az eldzetes vitarendezési kérelemre adand6 valaszok tervezetének eldkészitése és - elektronikus tton,
az EKR-ben torténé — megkiildése a gazdasdgi szereplbk részére.

15./Gondoskodik a kbzbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzédések, szerz6désmddositdsok, valamint
a szerz6dés teljesitésére vonatkozé adatok kdzzétételaérdl.

16./ Megvizsgdlja, hogy fenndll-e a szerz6désmodositds Kbt. szerinti jogalapja, intézkedik a
szerzGdésmaodositas eltkészitésérdl, és javaslata alapjan a polgdrmester dént a szerz6dés modositasardl.

17./ Jogorvoslati eljards esetén, a folyamatban lévs kdzbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl szol6 értesitést
megkiildi a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére.

18./ Az Eurdpai Bizottsdg jogsértésrél szold értesitésére és annak orvoslasara vonatkozd felhivésra a
jogsértéssel kapcsolatos téjékoztatast megkiildi,

19./ Az osztélyokkal egyiittmiikédve elkésziti a kézbeszerzési szabdlyzat modositds(ai)at.

7.cim

Killsé lebonyolité feladatai

Elvégzi a kizbeszerzési eljaras elbkészitéséhez, valamint a lefolytatasahoz sziikséges mindazon feladatokat,
mellyel az ajanlatkéré megbizza. Ezen feladatokat az adott kdzbeszerzési eljiras lebonyolitdsara kdtott egyedi
megbizdsi szerzGdés részletesen tartalmazza, amelyek lehetnek kiiléndsen az aldbbiak:

- ajanlatkérgtdl kapott adatok, utasitasok (kiilonbsen a kdzbeszerzés targydnak, a részletes miiszaki
specifikicionak, és az alapvetd szerzddéses feltételeknek), illetve a birdlati szempont{ok)ra és
alkalmassagi kovetelményekre tett javaslatok alapjan a kézbeszerzési dokumentumak dsszeallitasa;

- az eljarast meghirdetd felhivas feladdsa/megkiildése, a kizbeszerzési dokumentumok ajénlattevék
részére térténd hozzaférhetdveé tétele az EKR-ben;

- kozbeszerzési tandcsadds és rendelkezésre allas a kiegészitd tajékoztatds keretében feltett kérések
vonatkozadsaban, a gazdasagi szerepldk részére adando valaszok tervezetének el készitése;

- kbzbeszerzési tandcsadds és rendelkezésre allds az esetleges hidnypétlasi felhivasok, felvilagositas-
kérések, indoklas-kérések, szamitdsi-hiba javitas vonatkozasdban, ezzel kapcsolatos dokumentumok
megszerkesztése és megkiildése ajanlattevék részére az EKR-ben;

- az ajanlatok értékelésében torténd kozremiikodés, a kozbeszerzési-jogi szakértelem biztositdsa a
birdld bizottsag tagjaként a biralat soran;



- a dontés elbkészitd javaslatok, az irasbeli szakvélemény, a biralé bizottsagi Glés jegyzdkonyvének
elkészitésében torténd kdzremlikodés,

- az esetleges elGzetes vitarendezési kérelemre adandd vélaszok tervezetének elSkészitése és
megkildése ajanlattevik részére az EKR-ben;

- azirasbeli 6sszegezés tervezetének elkészitése és megkiildése ajénlattevék/ részvételre jelentkezdk
részére az EKR-ben;

- azeljdras eredményrdl sz6l6 tajékoztatd elkészitése és kbzzétételre tirténd megkiildése az EKR-ben;

- oz eljaras nyertesével megkotendd szerzddés elGkészitése az eljards meginditasakor kiadasra keriilt
szerzGdéstervezet és a nyertes ajanlat adatai alapjdn;

- az esetleges jogorvoslati eljarasban torténd kdzremikodés;

- amennyiben a megk&tott szerzddés maddositdsa valik szilkségessé, a szerz6désmodositds
tervezetének elkészitése;

- 8z Ajanlatkéré tajékoztatdsa nyomdn a szerz6dés modositdsardl szolé tdjékoztaté feladdsa
Kdzbeszerzési Hatdsag SzerkesztGbizottsiga részére;

- a kdzbeszerzések kdzponti ellendrzésével kapcsolatos ajanlatkérdi feladatok tdmogatasa a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden;

- akdzbeszerzési eljards lefolytatdsdnak dokumentaldsa az eljaras lezarultaig,

- a lefolytatandd kdzbeszerzési eljardssal kapcsolatos kézbeszerzési jogi tanicsadas az eljaras
lezarultaig.

8.cim

A Gazdasagi Osztdly feladatai

1./ Ha az eljdrdsban vald részvétel ajanlati biztositék addsdhoz kdtdtt, nyilvantartja az ajanlatkérd ltal
rendelkezésre bocsatott dijak mértékét és a rendelkezésre bocsatds iddpontjat. Gondoskodik az ajanlati
biztositék - vagy ha az kételezd, az ajanlati biztositék kétszeres Hsszegének- visszafizetéséral.

2./ Figyelemmel kiséri, hogy az ajanlattevé(k) - ha az ajanlatkéré a nyertes ajanlattevével kétends
szerzédésben biztositéko(ka)t kotott ki - a Kbt. 134. §-ban meghatarozott biztositéko(ka)t az ajanlatkérd altal
eldirt mértékben, mddon és idGpontban rendelkezésre bocsdtottdk- e, tovabba intézi a biztositékokkal
kapcsolatos pénziigyeket.

9. cim

A Zéld szemléletd kdzbeszerzés f6 szempontjai

1. Azdld szemléletii drubeszerzés, szolgaltatds nyUjtasara, épitésre irdnyuld eljarasok inditasanal torekedni
kell az aldbbi szempontok minél nagyobb szamban térténd érvényesitésére:
a. azaltalanos energiafelhasznalas javitasa, pl. a nagyobb energiahatékonysag réveén;
b. a keletkezett hulladék mennyiségének cstkkentése, artalmatlanitasra keriilé hulladék
aranyanak névelése;
¢. az ujrafelhasznalhaté anyagok mennyiségének nivelése;
d. akérnyezettudatos rendezvény-korilmények.

Javasolt, alkalmazhato kikotések:



- »minden nyomtatvdnyt Gjrahasznositott papirra kell sokszorositani” vagy ,a
nyomtatvanyok....%- at djrahasznositott papirra kell sokszorositani”

- egyeb, az ajanlatkérd szerint fontos és értelmezhetd szempontok, melyek révén a
rendezvények lathatdé és tényleges kornyezettudatossdgdt biztositani lehet
{Ujrahasznositott irodaszerek alkalmazasa, pl.: mappa, toll, boriték, stb.)

Tervellendr / Mérndk, Helyszini ellendr kivalasztasara irdnyuld kézbeszerzési eljarasban:

- Dokumentacid, Szerzidés feltételei, Szerzdés targya: ,..A Megbizottnak
ellenériznie kell, hogy a létesités, épités ideiglenes helyigényét és hatasterliletét a
lehetd legteliesebb mértékben minimalizélja. Ennek értelmében legaldbb az
ideiglenes teriiletfoglalas minimalizalasa, az anyagszallitasi Gtvonal optimalizdlasa
és a gondos kiviteli tervezés a zaj, por, pollen, elhagyott hulladék-terhelés stb.
megeldzése érdekében kotelezd.”

Barmely beszerzéshez, ha az el6zetes piacelemzés szerint a szempont alkalmazhaté:
- értékelési szempont: hitelesitett kornyezetiranyitdsi rendszer (... sz. szabvany vagy
ezzel egyenériékii rendszer) megléte,

KivitelezG/anyag beszerzésnél (megfeleld mérnéki és piaci vizsgdlat utan, melynek
értelmében redlisan 30-100% mdsodnyersanyag hasznositds tervezhetd):Dokumentacio,
Miiszaki leiras: Felhasznalandd anyagok: ,A C metszet rétegrendije szerint ... a ... tdltGanyag
tjrahasznositott bontdsi és épitési betonhulladék tartalma 60% és 100% kdzott lehet. A
masodnyersanyagnak meg kell felelnie az épitési nyersanyagokkal szemben tdmasztott
kovetelményeknek.”;

Barmely beszerzésnél:
- Dokumentécid, Szerzddés feltételei: , A Megbizdval torténd kommunikicidban, és
az egyes feladatok elvégzése soran az elektronikus utat kell elényben részesitenie
a Villalkozonak. A szerzddés teljesitése soran a dokumentdlds elektronikus
adathordozokon torténik, és csak a felek altal eifogadott utolsd verziok keriilnek
kinyomtatasra.”

Projektmenedzsment-beszerzéshen, szerzédésében:

- A projektmenedzsment zdld iroda modszertan szerint mdkddik. VAGY A
projektmenedzsment egység véllalja, hogy dokumentumokat csak szilkség esetén
és csak a szilkséges terjedelemben nyomtat. Ujrahasznositott papirt alkalmaz
irodai  papirfelhasznalisaban legalabb 30%-ban. {az uGjrahasznositott
anyagtartalom ezekben a papirokban > 90%). A papirtakarékossag érdekében a
nyomtatok alapbedllitasa a kétoldalas nyomtatds, kérnyezetbardt szerkesztési
elveket alkalmaz (minimélis margd, minimadlis fehér hely, kisebb betiiméret,
természetesen az olvashatdsag szem eldtt tartasdval), elektronikusan kommunikal,
amikor lehetséges. A haszndlt lapokat szelektdltan pgydijti, a tonereket,
tintapatronokat Gjratdlteti. Az utazdsok csokkentése érdekében elsGdlegesen
elektronikus Gton kommunikal.



10. cim

A kozbeszerzési eljarasok ellendrzésének rendje

1./ A kbzbeszerzések ellenérzésére az alabbi vizsgalati modszerekke! keriilhet sor:

a) a munkafolyamatba épitett ellenérzés a kbzbeszerzési eljirisok eldkészitése és lefolytatdsa sordn;
b) utélagos ellenérzés

2./ Munkafolyamatba épitett ellendrzés: A munkafolyamatba épitett ellendrzések a kbzbeszerzési eljaras
soran keriilnek végrehajtasra. Munkafolyamatba épitett ellendrzésen az egyes cselekmények
térvényességének és jelen szabalyzat szerinti megfeleldsségének ellenérzését kell érteni. Ennek megfelelen
a Munkafolyamatba épitett ellendrzéssel kell biztositani az elirdsoktdl vald eltérés megeldzését és az
azonnali beavatkozas lehetdségét. Munkafolyamatba épitett ellendrzések megallapitasait dokumentaini kell
és amennyiben megéllapithatd, meg kell jeldIni a felelds személyt vagy személyeket is.

3./ Utdlagos ellendrzés: A kdzbeszerzési eljarast vizsgdld utdlagos ellendrzéseket az alabbi jogszabalyok
figyelembevételével kell lefolytatni:

a.} az dllamhaztartasrol sz6lé 2011. évi CXCV. térvény;

b) az allamhaztartdsrol sz6lo torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

c) a kdltségvetési szervek belsé kantrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérél sz2616 370/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet.

11. cim

Feleldsség a kizbeszerzési eljarasokban

1./ A polgarmester felel a kdzbeszerzési eljaradsokban hozott déntésekért, valamint a kozbeszerzési eljrasok
elkészitése, lefolytatdsa sordn kdzrem{ikbds személyek és szervezetek munkajaért.

2./ A Biral6 Bizottsag tagjai a feladatukat az elvirhaté szakértelemmel és gondosséggal, a kbzbeszerzésre, a
kbzbeszerzés targyara vonatkozd jogszabélyok, elGirdsok és utasitdsok szerint kitelesek ellatni.

A Birdloé Bizottsdg tagjai felelnek a hatarid6k betartdsdért és betartatdsuk folyamatos figyelemmel
kiséréséért, valamint jelen kozbeszerzési szabdlyzatban az illetékes szervek, személyek részére
meghatdrozott feladatok teljesitéséért.

A tagok feleldssége kiterjed minden olyan tevékenységre, melyek a Biralo Bizottsdg &ltal elvégzendd
feladatokhoz kapcsolédnak.

Zard rendelkezés
Jelen szabalyzatban foglaltakat az elfogadasat kovetGen megkezdett kdzbeszerzésekre, kdzbeszerzési
eljarasok alapjan megkdtott szerzGdésekre, tervpdlyazati eljardsokra és az azokkal kapcsolatban kérelmezett,
kezdeményezett, vagy hivatalbal inditott jogorvoslati eljardsokra a kdzbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIIIL.

torvény, valamint annak felhatalmazdsa alapjan alkotott jogszabalyokkal ésszhangban kell alkalmazni.

Jelen szabélyzat 2020. dprilis 30. napjan lép hatdlyba.





