






































































































































Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének 1. szdmui fiiggeléke

Okirat s2zama: 146-3/2017.

Alapité okirat

modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartdsré) sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Nyiregyhiza Megyei
Jogii Varos Polgirmesteri Hivatala alapit6 okiratat a kivetkeztk szerint adom ki:

1. A kdltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. A koltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Nylregyhdza Megyei Jogii Varos Polgarmesteri Hivatala

1.2. A koltségvetési szervidegen nyelvi megnevezése
1.2.1. Angol nyelven: Mayor's Office of Nyiregyhaza City
1.2.2. Német nyelven: Biirgermeisteramt der Stadt Nyfregyhaza

1.3. A koltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 4400 Nyiregyhdza, Kossuth tér 1.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 | Hazassagkdts terem 4400 Nyiregyhaza, Zrinyi llona utca 7.
2 | Kazteriilet-feliigyelet 4400 Nylregyhaza, Bethlen Gibor utca 1.

2, A kéltségvetési szerv
alapitiasidval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések

2.1. A koltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 1990.09.30.

2.2. A kiltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének

megnevezeése székhelye

Nyirségi Tobbcéli Kistérségi 4400 Nviyegyhdza, Tuzoltd utea 1.
Tarsuids Munkaszervezete




3. A koltségvetési szerv iranyitdsa, feliigyelete

3.1. A koltségvetési szerv irdnyito szervének
3.1.1. megnevezése: Nyiregyhdza Megyei jogi Viros Kozgyilése
3.1.2. székhelye: 4400. Nyiregyhdza, Kossuth tér 1.
4. A koltségvetési szerv tevékenysége
4.1. A koltségvetési szerv kozfeladata: A Polgdarmesteri Hivatal ellitja a Magyarorszag helyi
dnkorméanyzatairdl szdlé 2011.évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozdé jogszabalyokban a
szdmara meghatarozott feladatokat.
4.2. A koltségvetési szerv fitevékenységeének dllamhaztartasi szakdgazati besoroldsa:
szakdgazat szdma szakdgazat megnevezése
1 841105 Helyi onkormdanyzatok és tirsulisok igazgatasi
tevékenysége
4.3, A |koltségvetési szerv alaptevékenysége: Az Onkormanyzat nikddésével, az
onkormanyzati vagyonnal vald gazdidlkodassal, 2 polgdrmester vagy a jegyz6 feladat-és
hatdskorébe tartozd tigyek dbntésre valo elckészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellitisa, kézremiikddés az dnkormanyzatok egymas kézécti, valamint az allami
szervekkel térténd egyiittmikddésének Osszehangoldsiban. A |helyi nemzetiségi
dnkormanyzatok déntés eldkészitd munkijinak segitése, a dontések szakmai eldkészitése,
végrehajtasdval kapcsolatos feladatok ellatasa.
4.4. A kbltségvetési szerv alaptevékenysépgének korminyzati funkcio szerinti megjelolése:
Ir kormdnyzati funkcioszém kormanyzati funkciéd megnevezése
] 011130 Onkormanyzatok és bnkorményzati hivatalok jogalkotéi
és Altaldnos igazgatasi tevékenysége
2 [ 011220 Adé-vam-és jovedéki igazgatds
3 013350 Az onkerményzati vagyonnal valé gazdidlkodassal
kapcsolatos feladatok
4 1013390 Eeyéb kiegészitd szolgiltatdsok
5 016010 Orszaggyfilési, Gnlkormanyzati és eurdipai parlamenti
képviselovilasztasokhoz kapcsalédé tevékenységek
6 016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos
tevékenységek
7 | 016030 Allampolgérsagi iigyek
g 022010 Palgdri honvédelem agazati feladatai, a lakossag
{elkészitése
9 [031030 Kozterillet rendjének fenntartdsa
10 | 044310 o Epitésiigy igazgatasa
11 | 062020 - Teriletfejlesztési projektek és tAmogatdsuk ]
12 | 082010 Kultlra jgazgatdsa
13 | 106020 _ Lakéasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggd elldtdsok




Llﬂ 109010 Szocidlis szolgdhatasok jgazgatdsa 7

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, mikddési teriilete: Nyiregyhaza Megyei Jogd Viros
kdzigazgatasi teriilete

5. A kioltségvetési szerv szervezete és miikddése

5.1. A koltségvetési szerv vezetdjének meghizasi rendje: A jegyzb kinevezése és felimentése a
Magyarorszdg helyi Snkormdanyzatairdl sz2616 2011.évi CLXXXIX. tdrvény 82.§- a, valamint
a kozszolgdlati tisztvisel6krdl szdlé 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezéseinek
megfelelden térténik. Nyiregyhdza Megyei Jogi Varos Polgarmestere a képesitési
kovetelmények figyelembevételével, pdlydzat alapjdn, hatarozatlan idére, kézszolgalati
jogviszonyba nevezi ki a jegyz6it .

5.2. A kbltségvetési szervnél alkalmazasban )16 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozd jogszabily
) kozszolgilati jogviszony a kézszolgalati tisztviseldk jogallasirdl sz616 201 1.évi
CXCIX. torvény
munkaviszony a Munka Torvénykonyvérd! 52616 2012. évi [. térvény
mephlzdsi jogviszony a Polgdri Térvénykonyvrdl sz616 2013.6vi V. térvény

Az allamhéaztartasrol sz616 térvény végrehajtdsardl szdlé 368/2011.(X11.31.) Kerm. rendelet 5.8
(4} bekezdése alapjdn a Magyar Allamkinestir nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat
mdodositdsokkal egysépes szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapitd okiratnak a
Nyiregyhaza Megyei Jogd Varos Polgarmesteri Hivatala 2017. februar 23. napjdn kelt,
AN St A v, NAPjAL6L alkalmazand6 146-2/2017 okiratszamu médosits

okirattal végrehajtott médositasa szerinti tartalminak.

1) . .
Kelt: Nyiregyhaza, .20 as ol i, &




Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak 2. sz. fliggeléke

ORGANOGRAM
funkcionalis, szervezeti és hierarchikus
kapcsolati dbra [ KOzZGYULES ]
[ POLGARMESTER ]
[ ALPOLGARMESTEREK ] [ POLGARMESTERI KOORDINACIOS IRODA ]
L Titkdrsag ]
JEGYZO
Marketing -
kommunikacio
[ Hatosagi féosztaly ] [ Jegyzd6i kabinet ] Hivatali referaturak ]
™ ~N e ™ ~
Ellen&rzési ) ) | Kozgydlési és Palyazatok és || Gazdaséei osztl Szocialis és
osztaly Addosztaly torvényességi projektmenedzsment azdasagl osztaly T kdznevelési
/ csoport referatira - J osztaly
s ~ /
IgazgtaltlaSI . o en ™ — F&épitészi osztaly
osztd mberi slis &
(N ! J eréforrds Kozbeszerzési S g stu;::f!;i;?/
4 h menedzsment referatdra )
Ellatasi J __ | Varosfejlesztési
osztaly ] osztaly
N J
N
Kozteriilet - - ] Vagyongazdalkodasi
fellgyelet osztaly




NYIREGYHAZA MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATANAK 3. SZAMU FUGGELEKE

NYiREGYHAZA '“ “% NYIREGYHAZA
MEGYEI JOGU VAROS _,/.; 5 MEGYEI JOGU VAROS

POLGARMESTERE CIMZETES FOJEGYZOIE

4400 NYEREGYHAZA, KOSSUTH TER 1.

Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Polgarmesterének és Cimzetes F6jegyzdjének
JKAB 138-1/2020. szamui egylittes utasitdsa a kiadmanyozas rendjérél

(egységes szerkezetben a JKAB 294-2/2021. szamu, a JKAB 449-1/2022. szamu, és
a JKAB 487-1/2024. szamu egyiittes utasitdssal, a

mdédositdsok délt és félkévér betiitipussal jelezve)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 67. § (1) bekezdés e) pontja alapjan a polgarmester hataskorébe tartoto ligyekben a
kiadmanyozas rendjét az aldbbiakban szabalyozza:

1. Dr. Kovacs Ferenc polgarmester — az akadalyoztatas esetét kivéve — kizarélagosan
kiadmanyozza:

e Nyiregyhdza Megyei Jogi Véaros Onkormanyzata vagyonanak
meghatdrozasardl, a vagyon feletti tulajdonjog gyakorlasanak
szabalyozasarél sz6l6 6nkormanyzati rendelet alapjan az Onkormanyzat
kizardlagos tulajdonaban allé6 gazdalkodo szervezetekkel kapcsolatos
dontéseket a gazdasadgi tarsasdg alapitdasa és megsziinésének
elhatdrozasa kivételével.

- kiadmanyozza:
e az egyéb gazdalkodo szervezetek, intézmények esetében az dnkormanyzati
vagyonnal kapcsolatos tagsagi jogok gyakorlasaval kapcsolatos dontéseket,
e alapitvanyok, egyesiiletek esetében az alapitéi jogok gyakorlasdval

Gsszefliggd dontéseket,

e a gazdasagi tarsasagok tdarsasagi szerz6déseit, alapszabalyait, alapito
okiratait, az ©nkormanyzati intézmények, ©Snkormanyzati alapitdsu
alapitvanyok alapito okiratait,

e akozgylilési meghivdkat, a testlileti beszamolokat, tajékoztatokat,

e a kozponti allamigazgatasi szervekhez irt &nkormanyzati targyu
levelezéseket,
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a jegyz6vel egylttesen az 6nkormanyzati rendeleteket, hatarozatokat,
tovabba a képvisel6-testiilet tiléseirdl késziilt jegyz6konyveket, valamint
az Onkormanyzat pélyazataival kapcsolatos dokumentumokat,

az Onkormanyzat kdzbeszerzéseivel kapcsolatos déntéseket,

az idegenforgalom teriiletét érint6 dontéseket,

a nemzetiségi 6nkormanyzati feladatok ellatasaval kapcsolatos dontéseket,

a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben és hatosagi

jogkorokben keletkezett ligyiratokat,

e a Polgarmesteri Hivatalt érinté polgarmesteri utasitdsokat, kdrleveleket,

e az Onkorméanyzat kizarélagos tulajdonaban all6 gazdasagi tarsasagok
vezetdi, valamint a jegyz6 esetében a munkaltatéi jogkor gyakorlasa soran
hozott, az alpolgdrmesterek és az Onkormdnyzati intézményvezeték

tekintetében az egyéb munkaltatoi jogkor gyakorlasa soran hozott
dontéseket.

A nem kizardlag polgarmesteri kiadmanyozasi jogkdrbe tartozd dontések esetében az
alpolgarmesterek is jogosultak kiadmanyozni az alabbiak szerint:

2. Jaszai Menyhért alpolgarmester kiadmanyozza:
e akoznevelési,
e aszocialis és az egészségiigyi teriilettel, valamint
e a kulturdlis, sport és kézmiivelédési iligyekkel
kapcsolatos dontéseket.

3. Dr. Podlovics Roland alpolgarmester kiadmanyozza:

a vdrosfejlesztéssel és vdrosiizemeltetéssel kapcsolatos,

a Nyiregyhazi Ipari Park Nonprofit Kft. befektetésdszténzési feladatainak
koordindlasaval, valamint az Ipari Park fejlesztéssel kapcsolatos feladatok
szakmai felligyeletével ésszefliggd dontéseket,

e g civil kapcsolatok teriiletét érintd, valamint
e g nemzetkozi kapcsolatok teriiletét érinté dontéseket.

A polgarmester tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén altalanos helyettesként Jaszai
Menyhért alpolgarmester, az 6 tdvollétében, vagy akaddlyoztatdsa esetén Dr. Podlovics
Roland alpolgarmester jogosult alairni. Dr. Podlovics Roland — mint nem a képvisel6- testiilet

tagjaként megvdlasztott alpolgdrmester — a polgarmestert a képvisel6-testiilet elnékeként
eljaro hatdskérében nem helyettesitheti.

()‘ ) NYIREGYHAZA




4. Dobiné Féldesi Rita polgdrmesteri koordindcios irodavezeté kiadmdnyozza:

e a marketing-kommunikdciés feladatokkal kapcsolatos déntéseket,
o a Kulturdlis és sport osztdly feladatai k6ziil a nagyrendezvények
szervezésével dsszefiiggd dontéseket.

5. Hagymasi Gyula hivatali referaturavezeté kiadmanyozza:

e a pdlydzatok és projektmenedzsment, és a kozbeszerzési referaturdk
tevékenységével kapcsolatos nem polgarmesteri kiadmanyozasi jogkorbe
tartozo dontéseket.

6. Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos Polgidrmesteri Hivatala Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatdban meghatarozott feladat-megosztasnak megfeleléen a polgarmester
hataskorébe tartozd feladatok elSkészitése és végrehajtasa soran torténd dontések
kiadmanyozasara a jegyzd, a polgdrmesteri koordindciés irodavezetd, a hivatali
referaturavezetd, a hatdsagi féosztalyvezets és az osztalyvezetdk is jogosultak.

7. Szignalas:

Az lgyiratok készitGje, véleményezdje szakmai szempontok és a vonatkozd szabdlyzatok
alapjan a szigndjat olvashatdan teszi ra az alairasra beterjesztett dokumentumra.

A szignalas azt jelenti, hogy az illetékes szakteriilet fenti szempontok alapjan a dokumentumot
elfogadasra javasolja. A szignaldt a sajat szakteriiletét illetGen felel§sség terheli a dontésre
torténd elkészités folyaman.

8. Az ligyiraton fel kell tiintetni, hogy hany eredeti példanyban késziilt.
A szignozott példanyt kotelezé az irattar szamara atadni.

A Kozgylilés elé keriils elbterjesztések kiadmanyozasa:

Nyiregyhdza Megyei Jogi Varos Kozgy(ilése és Szervei Szervezeti és Mlkodési Szabalyzatarol
sz6l6 rendelet (SZMSZ) rendelkezései szerint az elGterjesztéseket az elGterjesztés
benyujtasara jogosult személyek kiadmanyozzak.

Az el6terjesztés boritdjat alairja a polgarmester, és/vagy az adott teriiletért felel6s
alpolgdrmester, és/vagy a hivatali referaturavezetd, a szakmai el6készitésért felelds belsd
szervezeti egység vezetdje, illetve gazdalkodo szervezet vezetdje.

Az el6terjesztés boritdjat - torvényességi szempontbdl - aldirasaval latja el a jegyzd, valamint

a JegyzGi kabinet vezetéje, akit tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén az dltala a JegyzGi
kabinetbdl kijel6lt ligyintézé helyettesit.

iR |
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Az Mo6tv. 81. § (3) bekezdés j) pontja alapjan a jegyzé a hatdskorébe tartozod lgyekben a
kiadmanyozds rendjét az alabbiakban szabalyozza:

1. A jegyz0 a polgarmester egyetértesével kiadmanyozza:

- Az Motv. 81. § (4) bekezdése alapjan a Polgdrmesteri Koordindcios Iroda, valamint a
Hivatali Referaturdk koztisztviselGinek kinevezésével, felmentésével, bérezésével,
jutalmazasaval, tovabba a Polgarmesteri Hivatal egyéb belsé szervezeti egységei
tekintetében a kozszolgalati tisztvisel6krél sz616 2011. évi CXCIX. térvényben (a tovabbiakban:
Kttv.) meghatarozott fGosztalyvezets-helyettesi szintnek, osztalyvezetdi szintnek megfeleld
vezetSi megbizassal, a vezetSi megbizas visszavonasaval és a jutalmazassal kapcsolatos
munkaltatoi jogkdrben hozott déntéseket,

- A Kttv-ben meghatarozott, a képvisel§-testiilet hivatalanal mindsitéssel, ennek hianyaban
teljesitményértékeléssel alatamasztott, kimagasld teljesitményt nyujtd koztisztviselének az
illetményrendszerre vonatkozé szabalyoktdl eltéré személyi illetmény megallapitasa ligyében
hozott dontéseket.

2. A jegyzd kizarolagosan kiadmanyozza:
a Polgarmesteri Hivatal koztisztviselGi tekintetében a munkaltatdi jogkdrben hozott
dontéseket.

3. A jegyz6 tavollétében vagy akaddlyoztatdsa esetén teljes hatds-és jogkorrel az aljegyzé
jogosult kiadmanyozni. Az aljegyz6é az addosztaly vonatkozdsaban — az osztilyvezetd
hidnyaban — az osztaly feladatkorébe tartozd érdemi dontést tartalmazo tigyekben is jogosult
kiadmanyozni.

A jegyz0i és aljegyzGi tisztség egyidejl betdltetlensége vagy akadalyoztatas esetén — eseti
megbizas alapjan meghatarozott (igycsoportokban — a Jegyz6i kabinetvezetd jogosult
kiadmanyozni.

4. A jegyz6 hataskorébe tartozd Ugyekben a hatdsagi fbosztalyvezetd, a jegyzdi
kabinetvezetd, a kozteriilet-felligyelet vezetdje, az osztalyvezetdk, (a tovabbiakban: belsé
szervezeti egységek vezetdi) a csoportvezetdk és az ligyintézdk is jogosultak kiadmanyozni
az alabbiak szerint:

e a hatosagi féosztalyvezeté kiadmanyozasi jogkore kiterjed a hatdsagi
féosztaly feladatkdrébe tartozo valamennyi ligyre azzal a kitétellel, hogy a
f6osztalyhoz tartozd osztalyok vezetGi az osztaly feladatkdrébe tartozd
érdemi dontést tartalmazd ligyekben 6nalldan kiadmanyoznak,

e a hatdsagi féosztalyvezetd helyettesitésével meghizott osztalyvezeto
kiadmanyozasi jogkére kiterjed a hatdsagi féosztalyvezetd tavolléte vagy
akadalyoztatasa esetén a fGosztaly feladatkdrébe tartozd valamennyi
ugyre,




a belsé szervezeti egységek vezetbinek kiadmdanyozasi jogkdre az altala

vezetett belss szervezeti egység feladatkdérébe tartozo ligyekre terjed ki,

e a bels6 szervezeti egységek vezetdinek helyettesitésével megbizott
csoportvezetdk vagy ligyintéz6k kiadmanyozasi jogkére kiterjed a belsé
szervezeti egység vezetSjének tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a
belsé szervezeti egység feladatkérébe tartozo ligyekre,

o abelso szervezeti egységek vezetdinek helyettesitésével meg nem bizott
csoportvezet6k kiadmanyozasi jogkére a csoport feladatkdrébe tartozo
valamennyi ligyre kiterjed,

e a vdrosi fGépitész és a varosi fokertész kiadmanyozasi jogkdre a jegyzd
eseti meghbizasa alapjan meghatarozott ligycsoportokra terjed ki.

e az anyakdnyvvezeték és a kozteriilet-feliigyel6k a rajuk vonatkozd
jogszabalyokban meghatarozott feladatok tekintetében érdemi ligyekben
is jogosultak kiadmanyozni,

e a hagyatéki ugyintéz6k a hagyatéki leltar elkészitését Gnalldan
kiadmanyozzak.

e a fenti pontokban fel nem sorolt lgyintéz6k kiadmanyozasi jogkére

érdemi dontést nem tartalmazo, a belsd szervezeti egység feladatkdrébe

tartozé — a belsd szervezeti egység vezetGjének dontése alapjan
meghatarozott — ligyekre terjed ki.

V.
Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasaban:

1. tdvollét: olyan allapot, melynek soran a kiadmanyozoé kiadmanyozasi jogat azért nem
tudja gyakorolni, mert nincs jelen a munkavégzés rendeltetés szerinti helyén.

2. akadalyoztatas: olyan allapot, melynek sordn a kiadmanyozé kiadmanyozasi jogat —
a tavollét esetén tul — barmilyen okbél nem tudja gyakorolni.

Jelen utasitds 2025. januar 1. napjan lép hatalyba.

Dr. Szeman Sandgr »°
/&
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NYIREGYHAZA
MEGYEI JOGU VAROS
POLGARMESTERE

NYIREGYHAZA
MEGYEI JOGU VAROS
CIMZETES FOJEGYZOJE

a)
b)

c)

4400 NYIREGYHAZA, KOSSUTH TER 1.

Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzatanak 4. sz. fiiggeléke

Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Polgarmesterének és Jegyz6jének
Egyiittes GAZD/101-1/2024. szamu utasitasa a koltségvetési gazdalkodast érinté
kiadmanyozasi rend szabalyozasara

A helyi 6nkormanyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat és hataskordket a helyi
6nkormanyzatokrdél szold 2011. évi CLXXXIX. térvény, az dllamhdztartasrol szolo 2011, évi
CXCV. térvény, valamint az allamhaztartasrol szélo torvény végrehajtasarol szolo
368/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet szabalyozza.

A hatalyos jogszabalyi elGirasok alapjan az 6nkormanyzati gazdalkodasi feladatokat a

Kozgylilés és szervei, igy a Polgarmesteri Hivatal, valamint a helyi dnkormanyzati intézmények
latjak el.

A hivatkozott 368/2011.(X11.31.) Kormanyrendeletben foglaltak alapjan
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosultak:

e a helyi 6nkormanyzati feladatok esetében a polgarmester, vagy az Altala
felhatalmazott személy.

e A polgarmesteri hivatali feladatok esetében a jegyz8, vagy az altala felhatalmazott
személy.

e a helyi nemzetiségi onkormanyzati feladatok esetében a nemzetiségi 6nkormanyzat
elntke, vagy az altala felhatalmazott személy.

A kotelezettségvallalas és utalvanyozas a Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezetének
vezet6je (tovabbiakban: gazdasagi osztalyvezet6), vagy az altala felhatalmazott személy
ellenjegyzése utan és csak irdsban térténhet.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

értéke a kétszazezer forintot nem éri el,

a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilféldi penzértékben vallalt
kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy

az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mingsiil.

A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése eldtt okmanyok alapjan
ellendrizni, igazolni kell azok jogossagat, Gsszegszer(iségét, a szerz6dés, megrendelés,
megallapodas teljesitését. A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét, és azt, hogy az elGirt alaki kovetelményeket betartottak-
e, ideértve a szerz6désnek megfelel6 pénziigyi feltétel meglétét.
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A teljesités igazolasara a kijelolt személyek jogosultak, jogosultsagukra valé megbizast a
munkakdri leirasban rogziteni kell. Ervényesitésre a gazdasagi osztalyvezetd altal kijelslt
személyek jogosultak, jogosultsagukra valé megbizast a munkakéri leirasban régziteni kell.

Az alairasokat a jogosultaknak olvashatdan kell feltiintetniiik a dokumentumon.
A fentiek alapjan az egyes jogositvanyok gyakorlasat - sajat hataskoreinkben eljarva - az
alabbiak szerint szabalyozzuk:

1./a Kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosultak:

Osszeghatdrra valo korldtozds nélkiil:

= 3 polgarmester,

= 3 polgarmester tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén az alpolgarmesterek
Nyiregyhaza Megyei Jogu Varos Polgarmesterének és Cimzetes Féjegyzjének egylittes
utasitdsdban meghatarozott helyettesitési rend szerint,

= 3 Polgdarmesteri Hivatal esetében a jegyzd,
a jegyz6 tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén Nyiregyhdza Megyei Jogu Varos
Polgarmesterének és Cimzetes Fjegyz6jének egyiittes utasitdasaban meghatarozott
helyettesitési rend szerint meghatarozott személyek,

100.000 eFt (nettd) osszeghatdrig,

= az alpolgarmesterek egyike, az altala felligyelt teriilet vonatkozasaban egylittesen a
polgarmesteri koordinacids irodavezetével

20.000 eFt (nettd) dsszeghatdrig
= az alpolgarmesterek; a polgarmesteri koordinacios irodavezetd a vagyongazdalkodasi
terulet, a nagyrendezvények és az altala felligyelt terililet vonatkozdsaban; a hivatali
referaturak vezetGje 6nalléan az altala felligyelt teriilet vonatkozasaban,

10.000 eFt (nettd) dsszeghatdrig
= a3 vagyongazdalkoddsi osztalyvezetd (tavolléte vagy akadalyoztatdasa esetén a
helyettesitési feladatot ellaté csoportvezetd vagy ligyintézd)
= a varosfejlesztési osztalyvezets (tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a helyettesitési
feladatot ellaté csoportvezets vagy ligyintézd)

2.000 eFt (netto) osszeghatdrig
= a hatdsagi f6osztalyvezetd, a belsé szervezeti egységek vezetdi (a vagyongazdalkodasi
és varosfejlesztési osztalyvezeté kivételével) a féépitész (tavollétik vagy
akadalyoztatasuk esetén a helyettesitési feladatot ellatd csoportvezeté vagy
ugyintézd)
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1000 eFt (nettd) dsszeghatdrig

= palyazatok és projektmenedzsment feladatok esetén a senior menedzserek (senior
szakmai iranyito) egylittesen

500 eFt (netto) dsszeghatdrig
= a3 kdzbeszerzési referensek a kozbeszerzések vonatkozasaban

= asportreferens a sportfeladatok vonatkozasaban

1./b. Kizarélag utalvinyozasra jogosultak:

Osszeghatdrra valé korldtozds nélkiil:

" az intézmények pénzellatasit a bevételek beszedését, a hazipénztarak
készpénzfeltoltését a szamlak kozotti atvezetéseket, a havi rendszeres munkabéreket,
cafetéria hozzajarulast, adébefizetéseket, valamint a f6kdnyvi szamlak kozotti atvezetéseket
a gazdasagi osztalyvezetd, addszamlak esetében az addosztaly vezetGje (tavollétiik vagy
akadalyoztatasuk esetén a helyettesitési feladatokat ellaté csoportvezetd vagy ligyintézd)

1.000e Ft (netto) 6sszeghatadrig:

= a3 hatosagi fGosztalyvezets, bels6 szervezeti egységek vezetSi (tdvollétik, vagy
akadalyoztatasuk esetén a helyettesitési feladatot ellatd csoportvezetd vagy lgyintézd)

Amennyiben a polgarmester, az alpolgarmesterek, a jegyz§, a hivatali referaturak vezetdje, a
polgarmesteri koordindcids irodavezetd, illetve a hatésagi féosztalyvezeté a szakteriilet
el6készitése nélkil vallalnak kotelezettséget, annak dokumentumait az érintett belsd
szervezeti egységnek azonnal meg kell kiildeniiik.

Pénziigyi ellenjegyzés nélkil kotelezettség nem vallalhato.
2./ ElGiranyzatok mddositasa, pételSiranyzatok lebontésa, pénzellatas

A pételGiranyzati kérelmeket, az elGirdnyzat megvéltoztatasara vonatkoz6 javaslatokat a belsé
szervezeti egységek vezetdi a feladatok fontossagi sorrendjének megfeleléen rangsorolva
kiildik meg a Gazdasagi Osztaly vezet&jének, aki ezt 6sszegydijti és az illetékes alpolgarmester
alairasat kovet6en elkésziti az elGterjesztést, amit a jegyz6 szignalasat, valamint bizottsagi
egyeztetéseket kévetden a polgarmester terjeszt be jovahagyasra a Kozgylilés elé.

Az elGiranyzat-maddositasok kiadmanyozasara a Gazdasagi Osztaly vezetdje jogosult.

A Kozgylilés dontését kovetben - a rendelet hatédlybalépése utan - a déntésrél a Gazdasagi
Osztaly tajékoztatja az dnkormanyzat fenntartdsa ala tartozd érintett intézményeket.

A koltségvetési intézmények pénzellatdsa az éves koltségvetésrdl szold Onkormanyzati
rendeletben foglaltaknak megfelel&en torténik.
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3./ Szamlazas

Az dnkormanyzat nevében szamlat csak a Gazdasagi Osztaly bocséathat ki, kivételt képez e
szabalyozas alol
e a Nyiregyhazi Varosiuzemeltetési és Vagyongazdalkodasi Nonprofit Kft. kezelésébe
adott ingatlanok, valamint bérlakasok esetében a vevd szamlak fizikai el6allitasa (kiilén
megallapodasban foglalt feltételek betartasa mellett) az 6nkormanyzat nevében a
NYIRVV Nonprofit Kft-nél torténik.
e az 55/2009. (X.16) IRM rendeletben el8irtak alapjan a kerékbilincs le és felszerelési
kéltségek szamlazasat a Kozterlet felligyelet végzi.
A belsé szervezeti egységek a szamlazas alapjaul szolgalé dokumentumokat, iratokat a
keletkezésiiktdl szamitott 5 naptdri napon belll kotelesek a Gazdasagi Osztalyanak
megkildeni.
A szamla késedelmes kibocsatasa, érkeztetése vagy a szamlazds elmaraddsa miatt keletkezett
karokért az érintett belsd szervezeti egységek vezetdit terheli a felelGsség.

4./ Az addzas

A Polgarmesteri Hivatal addalanyisagdbdl adddo feladatokat a Gazdasagi Osztaly latja el. Az

adodzassal kapcsolatos iratok alairasara, kiadmanyozasara a Gazdasagi Osztaly vezetdje
jogosult.

5./ Ertelmez6 rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasaban:

1. tavollét: olyan allapot, melynek soran a kiadmanyozé a kiadmanyozasi jogat azért nem
tudja gyakorolni, mert nincs jelen a munkavégzés rendeltetés szerinti helyén.

2. akadalyoztatas: olyan allapot, melynek soran a kiadmanyozé a kiadmanyozasi jogat azért
nem tudja gyakorolni, mert tartésan van tavol a munkavégzés rendeltetés szerinti
helyétdl.

Az utasitds 2025. janudr 01. napjan lép hatdlyba, ezzel egyidejlileg a GAZD/117584/2022.
szamu utasitas hatalyat veszti.

Nyiregyhaza, 2024. december 12.
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DR. KOVACS FERENC

NYIREGYHAZA




Nyiregyhaza Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlkddési
Szabdlyzatanak 5. szamii fliggeléke

NYIREGYHAZA 4400 NYIREGYHAZA, KOSSUTH TER 1.
MEGYEI JOGU VAROS PE.: 83. TELEFON: +36 42 524-530;
CiMZETES FOJEGYZOIE E-MAIL: NYHIEGYZ@NYIREGYHAZA.HU

Nyiregyhdza Megyei Jogii Varos Cimzetes Féjegyzdjének JKAB 12-1/2025, szanU utasitdsa
Nyiregyhaza Megyei jogui Varos Polgarmesteri Hivataldban a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezettek korérdl

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kdtelezettségekrél sz6l6 2007. évi CLI. térvény 3. § (1)
bekezdése, valamint a 4. § a) pontjaban foglaltak alapjan Nyiregyhaza Megyei Joga Varos

Polgdrmesteri Hivataldban a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek korét az alabbiak
szerint dllapitom meg:

1.Vagyonnyilatkozat tételére kitelezett az a kdzszolgalatban allé személy, aki— dnalidan vagy
testiilet tagjaként — javaslattételre, dontésre, ellendrzésre jogosult:

1.1. kozbeszerzési eljdras soran — évente: jegyzé, aljegyz8, polgarmesteri koordindcids
iroda vezetSje, hivatali referaturak vezetSje, pélyazatok és projektmenedzsment
referatiira senior szakmai iranyitéi, kézbeszerzési referatdra dolgozdi, fGépitész,
Ellen&rzési osztaly vezetdje és valamennyi dolgozdja, Gazdasadgi osztdly vezetSje és
helyettese, Varosfejlesztési osztaly vezetSje és helyettese, Vagyongazddlkoddsi osztaly
vezetSje és helyettese, Ellatasi osztaly vezetdie és helyettese, Kulturdlis és Sport osztaly
vezetdje és helyettese, Szocidlis és Kéznevelési osztaly vezetSje és helyettese,
kdzbeszerzési eljarasban résztvevs valamennyi dolgozé.

1.2. feladati elldtasa soran koitségvetési vagy egyéb pénzeszkdzok felett, tovabba az
allami vagy Onkormdnyzati vagyonnal valé gazddlkodds, valamint elkiildnitett
pénzalapok, fejezeti kezelés(i elSiranyzatok, dnkormanyzati tdmogatasi pénzkeretek
tekintetében — kétévente: Jegyz6i kabinetvezetS és helyettese, az 1.1. pontban nem
emlitett osztalyok vezetSi és helyettesei, Gazdasagi osztaly csoportvezetdi, Ad6osztaly
csoportvezetdi, Vagyongazdalkodasi osztaly dgyintéz6i, marketing-kommunikacio
dolgozoi, palyazati referensek, sport referens, sport Ugyintézd, kiilligyi-, kulturalis-,
kdzmiivelédési-, rendezvényszervezd referensek, Varosfejlesztési osztaly Ugyintézdi,
Szocialis és kdznevelési osztaly csoportvezetdi, kdztertiet-feltgyeldk.
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1.3.

térvényességi csoport ligyintézdi.

egyéb — btévente: addiigyi Ugyintéz8k, Igazgatdsi osztdly Ugyintézdi, Szocialis és
kéznevelési osztaly Ggyintézdi, Elldtasi osztaly ligyintéz8i, Jegyz6i kabinet kdzgyliési és

2. Jelen utasitds 2025. januar 1. napjan lép hatalyba.

Nyiregyhaza, 2024. december 23.

Dr. Szeman Sandor
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